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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

Guatemala, 30 de diclembre 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores lerez

Director General

Direccién General de Desarrello Cultural v Fortaleclmiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimedo sefior Director General

-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentatle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Jessika Marnelly Solis Minas Cut: 2959122000101~
Niimera de contrato: DCDCFC~029+002-202) . Acuerdo Ministerial 10~2021 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS -~ Nit del Contratita: 52681203 —
Niimero de Factura: 3839051210 < Serle: 2DFB6B5S -
Henorarios Mensuales: Q. 7,000.00 =~ Periodo del Informe: DICIEMBRE 2021 -
Monto Total del Contrato Q. 8332258 - Plazo def Contrato: 04/o1/2021 al 3122021 -
Unidad Adminktrativa donde presta

los servicios: Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiente de las Culturas

Objetivos del Contrate: *El Técnlco™ se compromete a prestar sus servicos Técnicos para la Direcclén General de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este Minkterio, con dedicadidn y diligenclay con
arreglo o las presaipciones de sus conocimientos técnices, en la prestacitn de ServiciosTécnicos que
se deseriben a continuacldn, sin ser estas limitativas, sino enundativas, (segiin Clausula de
contrato: Tercera), -

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en [a recepcidn y andlisis de solicitudes de cualquier indale, de entidades piblicas o privadas que Ingresen a Ja Direcdén
Ceneral de Desarrollo Cultural v Frotalecimlento o las Culturas

a)

b) Apoyé en la redaccidn oportuna de oficios, circulares, providenias, pases internos, conocimentos, nombramlentos v otros

Apoyé en la adminlitracidn de la documentacidn oficial, sigulendo ks mecanismos que garenticen el manejo expedito v
¢) <ontrolade de la correspendencia tanto comio su entrada como su salida, para mantener actualizado el archive de la Direcclén
Genera! de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4 Apoyé en la consalidacén de fo agenda semanal y mensual de actividades a cargo da las Direccitnes de Ia Direcclén General de
Desarrrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cultures ademds de Ja audiencios pregramadas que atiende la Direcclén General.

F
Apoyé en la realizacién de nombramientos v designadiones oficiales para e personal de la Direccién General de Desarrollo

e) Cultured y Fertaledmiento a las Culturas

Apoyé en la atencidn oportuna de llamadas telefénicas y atencién af pblico con temas relacianades a la Direccidn General da
Desarrollo Cultural v Fortalecimlento de ks Culturas

Apayé en [as Direcciones Técnlcas en actividades designadas por o DirecciSn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento a Jas

9) Culturas

Apoyé en otras actividades que fueron deslanadas por ke Direccidn Gerteral de Desarrollo Cultural v Frotalecimiento de Ias

b Culturas
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES -

Lic.

Guatemaly, 30 de diciembre 2021 -

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Dlreccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimlento de las Culturas
Ministerlo de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de diriginme a wsted, para presentarle mi Informe FINAL de actividades stendo el sigulente: -

Nombre completo del Contratista: fessika Mamelly Solis Minas /! CUk 2959122000101 ‘
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-002-2021 s Acuerdo Minbsterial: 10-2021 /
Serviclos (Técnicos o Profestonales): TECNICOS s Nit del Contratista: 52681203 -
Ntmero de Facture: 3839051210 s Serie: 2DFg6855 -
Haonararlos Mensttaless . 7,000,00 < Perlodo del informe: DIEIEMBRE 2021 -
Monto Total del Contrato Q. 8332258 ‘ Plazo del Contrate: 04/01/2021 ol 31h212021 /
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direcclén General de Desairollo Cultural y Fortalecimiento de las Culkbtras e

Objetivos del Contrato: "El Técnico™ se compromete a prestar sus serviclos teenicos para la Dltecclén De Divenidad Cultural de

ta Dlreccién General de Desarrollo Cultural y Frotalemcimlento de las Culturas del Minlstetlo de
Cultura y Depoites de este Ministerio, con dedicacién v difigencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimlentos técnicos, en fa prestacidn de Serviclos Téenlcos que se describen a cottinuacién, sin
ser estas limitativas, sino enuncletivas, (segtin Clausula de contrato: Tercera), /

Desarrelle Ordenado de Actividades Reallzadeas durante el Perfodo Comprendide

a)

b)

<)

2)

a)

h)

Apoyé en la recepcién y andlisls de solicttudes de cualquter indole, de entidades ptiblicas o privadas que ingresen a la Direccléin General de
Desarrollo Cultural v Frotalecimlento a las Culturas.,

Apoyé en [a redaccién oportuna de oflcios, circuleres, providenias, pases Intemos, conocimentos, nombramientos v otros.

Apoyé en la adminltraclén de la documentacisn oficial, sigulento los meeanismos que garanticen el manejo expedito y contrelado da Ia
corvespondencla tanto como su entrada como su sallda, para mantener actualizado el archive de la Direccitn General de Desarrolio Cultural
y Fortalecimiento de las Culturcs.

Apoyé en la consolldacidn de la agenda semenal ¢ mensual de actividades a cargo de las Direcclénes de la Direcclén General de Desanrollo
Cuttural y Fortalacimiento de las Cultures ademds.de Ja andisncias programacdas que otlends Ja Dirseclsn Genercl.

Apoyé en la realizaclén de nombramientos y desianaciones oficiales para el pensonal de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento a las Culturas.

Apoyé en la atencién oportina de Hamadas telefénicas y atenclén al plblico con temas relaclonados a ia Dlreccién General de Desarrollo
Cuitural y Fartalecimiento de las Cultures,

Apoyé en las Direcclones Técnlcas en actividades designadas por fa Direcelén General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento a las Culturas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director Genteral

Direccién General de Desarraflo Cultural y Fortalecimiento de las
Culkuras

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi iforme RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo dal Contratista: Jessika Mamelly Salis Minas cu: 2559122000161
Nimero de contrato: DGDCFC-029-002-2021 Acuerdo Ministerial: 10-2021
Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista; 52681203
Ndmero de Facture: 3839051210 Serje: 2DF86855
Honorarios Mensuales; Q. 7,000.,00 Perfodo del informe: DICIEMBRE 2021
Monto Total de] Contrato Q. 83,322.58 Blazo del Contrato: 04/61/2021 al 31112/2621
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccisn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus sesuicios Técnicos para la Direccion General de Desarollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo g
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de ServicosTécnicos que se describen g
continuacidn, sTn ser estas limitativas, sino enunclativas, (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en la recepcitn v andlisis de solicitudes que ingresaron, en la cuales se soficitaban tods tpo de requrimientos, de entidades
ptiblicas o privades que ingresaron a la Direccisn General de Desarrollo Cultural y Frotalecimiento de las Culturas vy se obtuvo como
resultado brindar respuestas a la brevedad posible v el seguimiento oportuno a cada una de ellas.

b) Se obtuvé miejoras en las redacciones de nombramientos vlo designaciones, oficios, circulares, providencias, pases internos, v se logrd un
mejor contyol en la reallzacién de conocimentos, llevando un regltro fisico y digital del mismo.,

¢€) Se loar6 un mejor control en cuanto « la administracsn de la documentaclén eficial, siguiento los mecanismos que garanticen el manejo
expedito y controlado de la correspondencic tante como su entrada como su salida para ello se creo ung carpeta digital para el registro
por escaner de la correspondencia, con el fin de memtener actualizado el archivo de la Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimlento de las Culturas,

d} Se logrd la coordinacién de reuniones mensuales, para dar seguimiento a las actividades mensuales asf como la consolidacisn de la
agenda semanal y mensual para el desarrello oportuno de los talleres, comistones y designaciones a cargo de las Direccitnes dala
Direccitn General de Desanrollo Cultural v Fortalecimiento de Jas Culturas ademds de la audiencias programadas que atiende Ia
Direccién General.

€)  Se obtuv6 un mejor contro! de la calendarizacién de actividades basadas en la progrmacion mensual y con la realizacién anticipada de
nombrarmientos y designaciones oficiales para el personal de la Direccién General de Destrollo Cultural v Fortalecimiento a las Culturgs
con anti

f) Selogré un mejor resultade en la comtmicacisn o traves de Ia atencién oporttma de lamadas telef6nicas recibidos diatiamente, asi
come también Ja atencién al pablico con temas relacionados o la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

g) Se obtuvé un excelente resultado en cuanto al tema de logistica y coordinacion con proveedores para el desarrollo de los diversas
actividades designadas por la Direccién Genered de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento o las Cujturas,

h) Se obtuué mejor asistencia en cuanto diversas actividades que fueron designadas por la Direccitn General de Desarrollo Cultural y

Frotalecimiento de fas Culturas ‘
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